
 
Οδηγίες για την καταβολή ημερήσιας αποζημίωσης τρίτων ως αμοιβή 

Η ημερήσια αποζημίωση των μετακινούμενων που δεν ανήκουν στο τακτικό προσωπικό του 
Πανεπιστημίου Πατρών, όπως ελεύθεροι επαγγελματίες, φοιτητές, συνταξιούχοι και λοιποί τρίτοι, 
δύναται να καταβάλλεται ως αμοιβή, έως το κατά περίπτωση ανώτατο επιτρεπόμενο όριο. Για την 
καταβολή της εκδίδεται το προβλεπόμενο νόμιμο παραστατικό αμοιβής, όπως Τιμολόγιο Παροχής 
Υπηρεσιών ή Τίτλος Λήψης Υπηρεσιών, το οποίο υπόκειται στις κατά περίπτωση νόμιμες κρατήσεις. 

- Απαιτείται αναμόρφωση του συνολικού και του ετήσιου προϋπολογισμού του έργου, ώστε 
να προβλεφθεί το απαιτούμενο ποσό στην νέα υποκατηγορία δαπάνης των Τρίτων 
«Ημερήσια αποζημίωση με ΤΠΥ/ΤΛΥ». 

- Ο Επιστημονικός Υπεύθυνος συμπληρώνει και υπογράφει το έντυπο «Αίτημα Ονομαστικής 
Κατάστασης για καταβολή ημερήσιας αποζημίωσης», το οποίο είναι διαθέσιμο στην ενότητα 
«Έντυπα Συναλλαγών» του ιστοτόπου του ΕΛΚΕ (https://research.upatras.gr/entypa). 
Βασική προϋπόθεση: Στο πεδίο «Παρατηρήσεις» της Εντολής Αποζημίωσης Οδοιπορικών 
πρέπει να έχει δηλωθεί ότι ο Επιστημονικός Υπεύθυνος επιθυμεί την καταβολή ημερήσιας 
αποζημίωσης του μετακινούμενου με ΤΠΥ ή ΤΛΥ. 

- Ο Επιστημονικός Υπεύθυνος καταχωρεί διακριτό διοικητικό αίτημα στο web-resCom, 
επιλέγοντας ως τύπο αιτήματος «Αίτημα έργου (εκτός των άνω)» και ως αιτιολόγηση 
«Αίτημα χορήγησης ημερήσιας αποζημίωσης». Στο αίτημα επισυνάπτει συμπληρωμένο και 
υπογεγραμμένο το έντυπο «Αίτημα Ονομαστικής Κατάστασης για καταβολή ημερήσιας 
αποζημίωσης» και αναφέρει τον αριθμό πρωτοκόλλου της αντίστοιχης Εντολής 
Αποζημίωσης Οδοιπορικών. 

- Μετά την έγκριση του αιτήματος από την Επιτροπή Ερευνών, η αρμόδια Μονάδα της ΜΟΔΥ 
ΕΛΚΕ καταχωρεί την ονομαστική κατάσταση για την καταβολή της ημερήσιας αποζημίωσης 
του μετακινούμενου. 

- Στη συνέχεια, ο Επιστημονικός Υπεύθυνος εντοπίζει τη σύμβαση στο web-resCom και 
καταχωρεί την εντολή πληρωμής της ημερήσιας αποζημίωσης. Μετά τον έλεγχο της εντολής 
πληρωμής, ο δικαιούχος ενημερώνεται μέσω email για την έκδοση του προβλεπόμενου 
παραστατικού, αν πρόκειται για συμβασιούχο έργου με ΤΠΥ, ενώ αν αφορά σε συμβασιούχο 
έργου με ΤΛΥ ολοκληρώνεται η εκκαθάριση από τον ΕΛΚΕ, κατά τις συνήθεις διαδικασίες.  

Γενική επισήμανση: 

- ΠΡΟΣΟΧΗ: Η διαδικασία πρέπει να ολοκληρώνεται πριν από τη λήξη του έργου, ώστε να 
είναι δυνατή η έκδοση και η πληρωμή του σχετικού παραστατικού. Για τον λόγο αυτό, 
συνιστάται η έγκαιρη υποβολή της Εντολής Αποζημίωσης Οδοιπορικών και του αιτήματος 
χορήγησης ημερήσιας αποζημίωσης.  

- ΣΥΝΗΜΜΕΝΟ: Έντυπο «Αίτημα Ονομαστικής Κατάστασης για καταβολή ημερήσιας 
αποζημίωσης». 
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