
 

 Οδηγίες υποβολής αιτημάτων μέσω web-resCom 

Αιτήματα μετακινήσεων και πληρωμής δαπανών | Έναρξη παραγωγικής λειτουργίας 15 Σεπτεμβρίου 
2026 

Από τις 15 Σεπτεμβρίου 2026 τίθενται σε παραγωγική λειτουργία στο web-resCom οι νέες ηλεκτρονικές 
διαδικασίες για την προέγκριση και την πληρωμή μετακινήσεων, καθώς και για την πληρωμή δαπανών προμήθειας 
αγαθών ή υπηρεσιών. Το παρόν έντυπο συνοψίζει τα βασικά βήματα και τα δικαιολογητικά που πρέπει να 
προετοιμάζονται πριν από την υποβολή. 

Οι νέες ηλεκτρονικές λειτουργίες 

Α/Α Λειτουργία Τι υποβάλλεται 

01 Προέγκριση μετακίνησης Η εντολή μετακίνησης πριν από την αναχώρηση, όπου απαιτείται.          

02 Πληρωμή μετακίνησης Η εντολή αποζημίωσης οδοιπορικών μετά την ολοκλήρωση της 
μετακίνησης, με τα σχετικά τεκμήρια και παραστατικά. 

03 Πληρωμή δαπανών (τιμολογίων) Αίτημα πληρωμής δαπανών προμήθειας αγαθών ή υπηρεσιών, με το 
νόμιμο παραστατικό και τα δικαιολογητικά της δαπάνης. 

01. Προέγκριση μετακίνησης Για έργα Κατηγορίας Β (εθνικά έργα, ΕΣΠΑ κ.λπ.) η εντολή 
μετακίνησης καταχωρείται αποκλειστικά μέσω web-resCom και πρέπει να εγκριθεί πριν από 
την ημερομηνία αναχώρησης. Για τις λοιπές περιπτώσεις υποβάλλεται όπου απαιτείται από 
τον Οδηγό ή το ειδικό πλαίσιο του έργου 

 
02. Πληρωμή Μετακίνησης μέσω web-resCom 

Μετά την ολοκλήρωση της μετακίνησης η/ο ΕΥ υποβάλλει μέσω web-resCom την Εντολή 
Αποζημίωσης Οδοιπορικών. Τα ποσά και οι ημερομηνίες πρέπει να συμφωνούν με τα πραγματικά στοιχεία 
της μετακίνησης και, όπου απαιτείται, με την εγκεκριμένη εντολή μετακίνησης. Για την υποβολή του 
αιτήματος πρέπει να ισχύουν οι προϋποθέσεις για τη νομιμότητα και επιλεξιμότητα των 
μετακινήσεων. 

web-resCom 

 

Ο τύπος του αιτήματος που θα επιλεγεί πρέπει να είναι "Αίτημα πληρωμής Δαπάνης". 

https://myelke.upatras.gr/docs/oxd-2026/arthro-40/
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Επιλέγεται ο Τύπος Εντολής - Απόδοσης: Μετακινήσεις (για όλες τις δαπάνες μετακινήσεων) και η 
κατηγορία δαπάνης ΓΛΚ: 64-01 Έξοδα ταξιδιών εσωτερικού - εξωτερικού 

 

Χρήσιμες οδηγίες για την υποβολή αιτημάτων δαπανών είναι διαθέσιμες στη διαδρομή 
«Ηλεκτρονικές υπηρεσίες» / «Εντολές δαπανών» / «Βοήθεια». 

Για τη διευκόλυνση των χρηστών, στο σύστημα έχουν ενσωματωθεί επεξηγηματικά στοιχεία, τα 
οποία κατευθύνουν στη σωστή επιλογή των πεδίων και παρέχουν τις απαιτούμενες πληροφορίες 
σχετικά με τις διαδικασίες της ΜΟΔΥ ΕΛΚΕ για την ολοκληρωμένη υποβολή του αιτήματος. 

Στην ηλεκτρονική φόρμα ο χρήστης συμπληρώνει για κάθε μετακινούμενο το Ημερολόγιο Κίνησης 
και την Έκθεση Πεπραγμένων. Οι επιμέρους δαπάνες κάθε μετακινούμενου συσχετίζονται με: 

• τα  εξοφλημένα παραστατικά δαπανών μετακίνησης στα στοιχεία του μετακινούμενου, 
καθώς και 

• τα παραστατικά των αποδεικτικών μετακίνησης, όπως ορίζεται στον ΟΔΧ (άρθρο 40. 
Μετακινήσεις)  ενώ επισυνάπτεται και 

• υλικό που τεκμηριώνει την αναγκαιότητα της μετακίνησης και τη σύνδεσή της με το φυσικό 
αντικείμενο του έργου, όπως ορίζεται στον ΟΔΧ.  

Ο ΕΥ κάθε έργου οφείλει να τηρεί αρχείο με επιπλέον υποστηρικτικό υλικό, το οποίο θα πρέπει να 
προσκομίζεται στον ΕΛΚΕ κατόπιν σχετικού αιτήματος των ελεγκτικών οργάνων που πιστοποιούν τις 

https://myelke.upatras.gr/docs/oxd-2026/arthro-40/
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δαπάνες των έργων. Για τις περιπτώσεις των μετακινήσεων για εργασία/έρευνα πεδίου, το υλικό 
αυτό μπορεί να περιλαμβάνει φωτογραφίες, δεδομένα μετρήσεων που συλλέχθηκαν κ.λπ. 

Ημερήσια αποζημίωση τρίτων 

Για μετακινούμενους που δεν ανήκουν στο τακτικό προσωπικό του Πανεπιστημίου, η ημερήσια 
αποζημίωση μπορεί να καταβληθεί με έναν από τους ακόλουθους τρόπους, με την επιφύλαξη των 
ορίων του Οδηγού και των ειδικών περιορισμών του χρηματοδότη: 

Τρόπος Τι απαιτείται 

Με αποδείξεις 
Για μέλη της ερευνητικής ομάδας που δεν ανήκουν στο τακτικό προσωπικό: αποδείξεις 
διατροφής και μικροεξόδων, εκδοθείσες στον τόπο προορισμού και κατά τη διάρκεια της 
μετακίνησης. 

Συνδυαστικά 
Εφόσον οι αποδείξεις δεν καλύπτουν ολόκληρο το ποσό, το υπόλοιπο έως το ανώτατο 
επιτρεπόμενο όριο μπορεί να καταβληθεί ως αμοιβή (με τις κατά περίπτωση νόμιμες 
κρατήσεις). 

Ως αμοιβή 
Έκδοση του νόμιμου παραστατικού αμοιβής, όπως Τιμολόγιο Παροχής Υπηρεσιών ή 
Τίτλος Λήψης Υπηρεσιών, με τις κατά περίπτωση νόμιμες κρατήσεις (π.χ. παρακράτηση 
φόρου 20% και χαρτοσήμου ) 

Υποχρεωτική συμπλήρωση του πεδίου «Παρατηρήσεις» κατά την υποβολή των δικαιολογητικών 
μέσω του web-resCom: Ο Επιστημονικός Υπεύθυνος πρέπει να δηλώνει εάν επιθυμεί ή δεν 
επιθυμεί την καταβολή ημερήσιας αποζημίωσης με ΤΠΥ ή ΤΛΥ. (Οδηγίες ημερήσιας αποζημίωσης 
τρίτων με παραστατικό & Έντυπο Ονομαστικής Κατάστασης Ημερήσιας Αποζημίωσης με ΤΠΥ ή ΤΛΥ) 

Στις αποδείξεις μπορούν να περιλαμβάνονται γεύματα, τρόφιμα, νερό, καφές, αστικές μετακινήσεις 
ή ταξί στον τόπο προορισμού. Δεν δικαιολογούνται οινοπνευματώδη. Το εύλογο των ειδών και 
υπηρεσιών ελέγχεται από τη ΜΟΔΥ ΕΛΚΕ. 

Έλεγχος, εκκαθάριση και έκδοση ενταλμάτων πληρωμής των δαπανών μετακίνησης 

Μετά την παραλαβή του αιτήματος πληρωμής, η ΜΟΔΥ ΕΛΚΕ ελέγχει την πληρότητά του. Εφόσον 
διαπιστωθούν προβλήματα νομιμότητας, επιλεξιμότητας ή κανονικότητας, το αίτημα επιστρέφεται 
στον Επιστημονικό Υπεύθυνο για διόρθωση. Μετά την ολοκλήρωση του ελέγχου και εφόσον 
εγκριθεί το αίτημα από τη ΜΟΔΥ ΕΛΚΕ, τα στοιχεία του Ημερολογίου Κίνησης και της Έκθεσης 
Πεπραγμένων που έχουν καταχωριστεί στο σύστημα αποστέλλονται ηλεκτρονικά στους 
μετακινούμενους προς επιβεβαίωση. 

Η διεκπεραίωση της πληρωμής (εξόφλησης) των δαπανών, πραγματοποιείται μέσω ηλεκτρονικών 
εντολών μεταφοράς και πίστωσης τραπεζικού λογαριασμού των δικαιούχων. Τα χρηματικά 
εντάλματα αποζημιώσεων των μετακινήσεων εξοφλούνται μέσω της Ενιαίας Αρχής Πληρωμής. 

  

https://research.upatras.gr/wp-content/uploads/2026/09/Οδηγίες-ημερήσιας-αποζημίωσης-τρίτων-με-παραστατικό.pdf
https://research.upatras.gr/wp-content/uploads/2026/09/Οδηγίες-ημερήσιας-αποζημίωσης-τρίτων-με-παραστατικό.pdf
https://research.upatras.gr/wp-content/uploads/2026/09/Έντυπο-Ονομαστικής-Κατάστασης-Ημερήσιας-Αποζημίωσης-με-ΤΠΥ-ή-ΤΛΥ.docx


 
03.  Υποβολή αιτήματος πληρωμής δαπανών (τιμολογίων) μέσω web-resCom 

Μετά την οριστική παραλαβή των αγαθών ή/και της υπηρεσίας, η/ο ΕΥ ενός έργου παραλαμβάνει το 
νόμιμο παραστατικό  και υποβάλλει μέσω web-resCom αίτημα πληρωμής, εντός 10 εργάσιμων 
ημερών από την ημερομηνία έκδοσης του σχετικού παραστατικού/δικαιολογητικού. (Άρθρο 41 
Τιμολόγια Προμηθειών) 

Η διαδικασία ηλεκτρονικής υποβολής Αιτημάτων Πληρωμής πραγματοποιείται από το μενού 
αριστερά "Ηλεκτρονικές υπηρεσίες"/"Εντολές δαπανών"/ Νέο αίτημα" (2). 

 

Η λίστα των αιτημάτων πληρωμής εμφανίζεται στις "Ηλεκτρονικές υπηρεσίες"/"Εντολές 
δαπανών"/"Λίστα αιτημάτων (1) 

Χρήσιμες οδηγίες για την υποβολή αιτημάτων δαπανών μπορεί να βρει ο χρήστης 
στις  "Ηλεκτρονικές υπηρεσίες"/"Εντολές δαπανών"/"Βοήθεια (3) 

Καθώς υφίστανται διαφορετικοί τύποι Αιτήματος Πληρωμής, ο τύπος που θα επιλεγεί για την 
υποβολή αιτήματος πληρωμής παραστατικών δαπανών προμηθειών ή παροχής υπηρεσιών στα 
στοιχεία του ΕΛΚΕ, μπορεί να είναι ένας από τους παρακάτω που παρουσιάζονται στον Συνοπτικό 
Πίνακα για τις παρακάτω περιπτώσεις : 

Προμηθευτής Παραστατικό Εξοφλημένο 
Δικαιούχος 
Πληρωμής 

Τύπος Αιτήματος 

Εσωτερικού 
Τιμολόγιο επι 

πιστώσει Όχι Προμηθευτής 
Αίτημα Πληρωμής 

Δαπάνης 

Εσωτερικού Τιμολόγιο  Ναι ΕΥ ή Τρίτος 
Αίτημα Πληρωμής 

Δαπάνης 

Εξωτερικού Invoice Ναι ΕΥ ή Τρίτος 
Αίτημα Πληρωμής 

Δαπάνης 

Εξωτερικού Invoice Όχι Προμηθευτής Αίτημα Προκαταβολής 

https://myelke.upatras.gr/docs/oxd-2026/arthro-41/
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Τύπος Αιτήματος  

Περίπτωση Α. Τύπος Αιτήματος: "Αίτημα Πληρωμής Δαπάνης" προσδιορίζεται ο τύπος του 
Αιτήματος Πληρωμής ως ακολούθως: 

• Γενικός: για όλες τις δαπάνες προμήθειας αγαθών ή υπηρεσιών εσωτερικού με τιμολόγιο 
επί πιστώσει ή εξοφλημένο τιμολόγιο  

• Εξωτερικού: για όλες τις εξοφλημένες δαπάνες εξωτερικού. 

Κατόπιν επιλέγεται ο τύπος αιτήματος: "Αίτημα Πληρωμής Δαπάνης" 

 

 

Περίπτωση Β. Τύπος Αιτήματος: «Αίτημα Προκαταβολής» προσδιορίζεται ο τύπος του Αιτήματος 

ως ακολούθως: 

Ο τύπος «Αίτημα Προκαταβολής» επιλέγεται για την υποβολή αιτήματος πληρωμής μη 
εξοφλημένων παραστατικών δαπανών προμηθειών ή παροχής υπηρεσιών, τα οποία έχουν 
εκδοθεί στα στοιχεία του ΕΛΚΕ.  

Σ αυτή τη περίπτωση επιλέγεται ο τύπος αιτήματος: "Αίτημα Προκαταβολής" 

 

 



 
Πληρωμή δαπάνης από εξωτερικό: επιλέγεται για την εισαγωγή αγαθών-υπηρεσιών από το 
εξωτερικό. Ο προμηθευτής εξωτερικού θα πρέπει να εκδώσει invoice. Ο ΕΛΚΕ πληρώνει τον 
προμηθευτή με Έμβασμα (Τρόπος Πληρωμής: Πίστωση τραπεζικού λογαριασμού Εμβάσματος). 

  

Συμπληρώνονται τα Στοιχεία του Δικαιούχου. Στο πεδίο «παρατηρήσεις» καθορίζεται αν 
Αναμένεται εκτελωνισμός. 

 

 

Χρήσιμες Πληροφορίες 

- Τα χειρόγραφα παραστατικά και οι αποδείξεις ταμειακής μηχανής υποβάλλονται 
ηλεκτρονικά σε ευκρινή ψηφιοποιημένη μορφή. Για την εκκαθάριση και την πληρωμή τους 
πρέπει να προσκομίζονται και σε έντυπη μορφή, με αναφορά στον αριθμό πρωτοκόλλου του 
ηλεκτρονικού αιτήματος. 

Βίντεο Παρουσίαση Αιτήματος Πληρωμής Μετακίνησης 

- Παρουσίαση 1: Υποβολή αιτήματος πληρωμής μετακίνησης εσωτερικού, δύο μελών της 
ερευνητικής ομάδας με ΙΧ αυτοκίνητο σε ερευνητικό έργο του ΕΛΚΕ, του οποίου η 
χρηματοδότηση προέρχεται από Ιδιωτικούς πόρους . Έλεγχος πληρότητας παραστατικών και 
δικαιολογητικών από τη ΜΟΔΥ ΕΛΚΕ και αυτόματη αποστολή στους μετακινούμενους του 
Ημερολογίου κίνησης και της Έκθεσης πεπραγμένων για τη δική τους 
επιβεβαίωση. Καταστάσεις αιτημάτων. Δείτε την παρουσίαση 1 εδώ.  

- Παρουσίαση 2: Υποβολή αιτήματος πληρωμής μετακίνησης εξωτερικού, δύο μελών της 
ερευνητικής ομάδας με σκοπό τη συμμετοχή σε διεθνές συνέδριο για την παρουσίαση των 
αποτελεσμάτων του έργου, του οποίου η χρηματοδότηση προέρχεται από Εθνικούς πόρους 
. Δείτε την παρουσίαση 2 εδώ. 

https://youtu.be/O1iUFDN6nCU
https://youtu.be/v9UjEeLILrA

